
Entregar una tarea

GUÍAS PARA ALUMNXS



GUÍAS PARA ALUMNXS

E
N

T
R

E
G

A
R

 U
N

A
 T

A
R

E
A

2

La manera en que puedes entregar un trabajo en el aula virtual puede 
variar según sea la actividad que te haya propuesto el profesor. Una de las 
maneras más habituales de entregar un trabajo es adjuntar un archivo 
a una actividad de tipo tarea. Lo que en Moodle llamamos “Tarea subir 
archivo”.

Para hacerlo debes seguir estos pasos:

Paso 1.
Haz clic en la tarea que quieras entregar.

Paso 2.
Pulsa el botón “Añadir envío”.
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Paso 3.
Arrastra y suelta los archivos en la zona habilitada para hacerlo.

Paso 4.
Pulsa el botón “Guardar cambios”.

Otra de las opciones es que la tarea esté configurada para redactar un 
texto directamente en el editor de texto de plataforma, a esto comúnmen-
te lo llamamos “Tarea texto en línea”. Para entregar este tipo de tarea 
debes seguir estos pasos:

Paso 1.
Haz clic en la tarea que quieras entregar.
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Paso 2.
Pulsa el botón “Añadir envío”.

Paso 3.
En el editor de texto incorporado a la plataforma redacta la actividad 
solicitada por tu profesorado, finalmente finaliza pulsando el botón 
“Guardar cambios”.
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El último escenario corresponde a actividades que se llevan a cabo fue-
ra de la plataforma. En este contexto, la actividad podría ser práctica e 
incluso presencial, pero el docente la registrará en la plataforma. Estas 
actividades se denominan “Actividades fuera de plataforma”. En esta 
situación, se mostrará la actividad junto con las instrucciones proporcio-
nadas por el profesorado. Sin embargo, no será necesario enviar ningún 
archivo al Ambiente Virtual de Aprendizaje; el docente te indicará el 
procedimiento de entrega.

Es posible que este último caso pueda resultar un tanto desconcertante 
a primera vista. No obstante, su finalidad es permitir que el docente re-
gistre tu calificación para una actividad realizada fuera de la plataforma 
y la incluya en los criterios de evaluación.
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