
1

Guías para docentes

Uso del Asistente IA de la 
CUAED

Guías para docentes



2

Uso del Asistente IA de la 
CUAED
Introducción
El Asistente IA desarrollado por la Coordinación de Universidad Abierta 
y Educación Digital (CUAED), es una herramienta de apoyo pedagógico 
diseñada para acompañar la labor docente mediante el uso de Inteligencia 
Artificial.

Para su óptimo funcionamiento es necesario generar Perfiles docentes, 
los cuales permiten afinar la formulación de prompts específicos que se 
utilizarán en la Terminal chatGPT integrada en la plataforma.

Esta guía tiene como propósito orientar en los primeros pasos para el uso 
adecuado de ambas funciones del Asistente IA.

a) Pasos para generar Perfiles
Paso 1.
Una vez que haya ingresado al Asistente IA en el panel principal, seleccione 
la opción “Perfiles”.
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Paso 2.
En la siguiente pantalla, complete los campos solicitados con la 
información correspondiente a su actividad docente:

	y Entidad
	y Carrera
	y Asignatura
	y Semestre
	y Modalidad
	y Tema
	y Objetivo del tema

	   o unidad

Paso 3.
Una vez capturados los datos, pulse el botón “Registrar” para guardar el perfil.
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Estos perfiles quedarán disponibles para ser utilizados dentro de la Terminal 
chatGPT, permitiendo generar prompts y respuestas más específicas y 
pertinentes para sus asignaturas.

b) Pasos para emplear la Terminal chatGPT
Paso 1.
Desde el panel principal del Asistente IA, seleccione la opción 
“Terminal chatGPT”.
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Paso 2.
En la pantall a de la Terminal, realice lo siguiente:

	y Seleccione uno de los Perfiles previamente registrados.
	y Elija una pregunta de requerimiento desde la lista desplegable 

(pedagógico, tecnológico o procedimental).
	y Opcionalmente, seleccione una necesidad de información para 

obtener una respuesta más específica.

Con base en esta información, se generará automáticamente un prompt 
de acuerdo con el campo correspondiente. Si lo considera necesario, puede 
editar o ajustar este texto antes de enviarlo.
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Paso 3.
Pulse el botón “Enviar” para ejecutar el prompt.

Paso 4.
Espere unos segundos mientras el sistema procesa la solicitud y genera 
una respuesta.
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Paso 5.
La respuesta del Asistente IA aparecerá en la sección de conversación.

Desde aquí, podrá continuar el intercambio, copiar los resultados o afinar 
nuevas consultas según tus necesidades.

El Asistente IA representa una herramienta innovadora que potencia las 
capacidades docentes a través del uso de Inteligencia Artificial aplicada al 
contexto educativo. 
A través de la generación de Perfiles y la Terminal chatGPT es posible obtener 
asesoría personalizada para el diseño de actividades, objetivos de aprendizaje, 
estrategias didácticas y recursos pedagógicos adaptados a las distintas 
modalidades.
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