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Zoom

En esta guía podrás revisar cómo asignar “Anfitriones alternativos” (Coanfi-
trión) a una sesión programada en Zoom paso a paso. 

Paso 1.

Para programar una sesión de Zoom debemos ingresar a https://zoom.
us/es/signin desde el navegador e ingresar con los datos del correo 
institucional y contraseña.

https://zoom.us/es/signin
https://zoom.us/es/signin
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Paso 2.

En el menú izquierdo encontrará la opción de Reuniones, en este rubro 
odremos configurar la sesión. Haga clic en el botón “+ Programar una  
reunión”.

Nos mostrará una serie de opciones, donde usted podrá configurar los pará-
metros de su sesión de Zoom.
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Paso 3.

Para asignar Anfitriones alternativos (coanfitrión) busque el rubro de “op-
ciones” y presione la opción “Mostrar”.

Al presionar en “Mostrar” se despliegan varias opciones; la última de ellas 
corresponde a “Anfitriones alternativos”, donde usted podrá asignar a otras 
personas.

* Recuerde que solo podrá asignar como Anfitriones alternativos a 
otros docentes que se encuentren registrados en Aulas Virtuales 
CUAED.
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Paso 4.

Al habilitar la casilla debajo de los “Anfitriones alternativos” permitirá que 
estos añadan o editen las votaciones que se generan en la sesión.

Paso 5.

Al presionar “Guardar” se aplicarán los cambios y automáticamente se en-
viará un correo al Anfitrión alternativo para informarle que es parte de la 
administración de esa sesión.
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