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GUIAS PARA DOCENTES

En este manual podras revisar cémo realizar una exportacion de la libreta
de calificaciones desde la plataforma de En linea FAD, con la posibilidad
de exportarlas como una hoja de calculo de Excel, hoja de calculo de
OpenOffice, archivo de texto plano o archivo XML.

Exportar calificaciones

Paso 1
Ingrese a su cuenta como profesor de En linea FAD desde el sitio_https://
enlinea.fad.unam.mx/login/index.php con su nombre de usuario o Email y

su contrasena.
Puede acceder directamente al inicio de sesion desde el botén “Ingresar”
en la pagina de inicio de https://enlinea.fad.unam.mx/
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https://enlinea.fad.unam.mx/login/index.php
https://enlinea.fad.unam.mx/login/index.php
https://enlinea.fad.unam.mx/
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Paso 2

El inicio de sesidn le llevara automaticamente al Area personal, donde
prodra ver una vista general de sus cursos. Desde aqui acceda al curso del
cual quiera exportar la libreta de calificaciones.

<

Paso 3

Vera en la pagina de su curso un bloque de administracion despegable a
su lado derecho. En el cual debera acceder a la opcion de calificaciones,
gue lo direccionara a la pagina principal del informe del calificador.

-

Si no le aparece el bloque, puede ocultarlo y mostrarlo desde la barra
de navegacion.
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Paso 4

Una vez en la pantalla principal del informe del calificador, vera otro
bloque de administracion despegable, ahora del lado izquierdo de su
pantalla. La opcion de exportar despliega las posibilidades de exportacion
de las calificaciones de su curso, aqui escoja la que mejor le convenga.

Se sugiere seleccionar la opcion: “Hoja de calculo Excel”,

<=

Paso 5

En la pantalla siguiente, en la selecciéon de items de calificacion a excluir,
podra seleccionar o deseleccionar las actividades que desea o no incluir
en la lista de datos de su curso.
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Paso 6
Finalmente, descargue el contenido de la exportacion de la libreta de
calificaciones desde el botén “Descargar”.
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