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GUIAS PARA DOCENTES

¢Para qué sirve el recurso asistencia?

Permite a los profesores mantener un registro en linea de la asistencia.
Puede haber mas de una instancia de Asistencia en un curso, registrando
diferentes eventos o clases.

Los profesores pueden marcar a los estudiantes como Presentes,
Retardos, Ausentes o Justificados y también pueden permitirles a los
estudiantes que ellos mismos registren sus asistencias.

¢Como se configura?

Paso 1
Active la edicion de su curso en Moodle con ayuda del botdn “Activar
edicion” que aparece en la parte superior derecha.

# INICIO @ TABLERO & MIS CURSOS & ESTE CURSO ACERCA DEL » = MOSTRAR BLOQUES »¢ VISTA ESTANDAR

= » lic. en Disefio y Comunicacién Visual » Gl Flamenco » Introduccion

Unidad1  Unidad2  Unidad 3 Unidad 4  Unidad 5

Geometria |

Al activar esa opcion, notara que la interfaz de su curso cambiard
un poco, aparecerdn algunas opciones que le permitiran editar,

agregar actividades o recursos y anadir nuevos topicos.
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GUIAS PARA DOCENTES

# INICIO @ TABLERO  EEMISCURSOS & ESTECURSO ACERCA DEL CENTRE FAD T= MOSTRAR BLOQUES A VISTA ESTANDAR

]| Secuencia de estudio —

. @ Objeto de estudio de la Geometria Editar-
- instrumentos y materiales Editar~
ol B;l Uso de escuadras Editar~
. \%J Lamina 1. Uso de escuadras Editar -
& <. Lémina 2. Uso de compés Editar~

4 Anadir una actividad o recurso

Paso 2
Ubique la opcion de “Anadir actividades o recursos” y de clic sobre ella.

# INICIO @ TABLERO  SEMISCURSOS & ESTECURSO ACERCA DEL CENTRE FAD T= MOSTRAR BLOQUES A VISTA ESTANDAR

-] Secuencia de estudio —

'69 Objeto de estudio de la Geometria Editar~
» B Instrumentos y materiales Editar~
- B;l Uso de escuadras Editar~

\%J Lamina 1. Uso de escuadras Editar~
@ Lamina 2. Uso de compéis ali

4 Anadir una actividad o recurso

Al seleccionar esa opcion, la plataforma desplegard un menu con
diversas actividades y recursos.

ARADIR UNA ACTIVIDAD O RECURSO

ACTIVIDADES Seleccione una actividad o un recurso
O g, Asstencia para ver la ayuda. Haga doble clic en el
@ (Attendance) nombre de una actividad o recurso para

o H - - ahadirla de forma répida.
]| Secuencia de estudig © & wwwse editar-
Q ?; chat

+ '?@ Objeto de estudio de la Geometria O BB contenian mroracivs Eiare
= 34 Conteni r

2 Instrumentos y materiales . Editar~
N O ¥ seccien
“ (3| Uso de escuadras Editar~
i O gl Encuesta predefinida
++ «.| Lamina 1. Uso de escuadras Editar
= O o Bomen 2l
4 &1 Llamina 2. Uso de compds = Edit
= O roro itar -
+ Anadir una actividad o recurso
O |uj elosario

O o Herramienta externa

Utilerias para edicién de pestana » O & 1eccion

O 8 paquete scorm

_ O Pa Taller _
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Paso 3
Identifique en la lista la opcidn “Asistencia (Attendance)” y agréguela
dando clic en el botéon “Agregar” de la parte inferior.

ARADIR UNA ACTIVIDAD O RECURSO [ < W

ACTIVIDADES

Asistencia
CF 7
&ﬂ' (Attendance)

i e

e
(attendance) le permite al profesoffbasar

lista durante la clase y a los estudidhtes

: . =
: I Secuencia de estuliq  © & s Editar-
O ) chat asistencias.
I+ & Obijeto de estudio de la Geometria / Editdr
: O [ contenido nteractivo E profesor pusde crear sesiones miples
B s
| Instrumentos y materiales y puede calificar el status de asistencia Editar-

S (o] ‘_F Eleccién
4 @] Uso de escuadras como Presente’, "Ausente’, Retardc’, o iR

[ .
© gl Encuesta predefinido “Justificado” o modificar los estatus para
++ <! L&émina 1. Uso de escuadras . Editar.
B O ¢! Bamen que se adapten a sus necesidades.
4+ .l Lémina 2. Uso de compas e Editar-
(o) =0 Hay reportes disponibles para la clase
<4 Anadir una actividad o recurso
S | completa o para alumnes individuales.

O
A .!;‘)d Herramienta externa

Utilerias para edicién de pestafia | O =5 teccion

O [ raqueto scormM

O g Taler

o B Contacto:
L Tarea ORI

Qo @ wiki soporte.centre@tad unam.mx

RECURSOS

Q | 71 Archive

Una vez que de clic en el boton “Agregar” la plataforma lo enviard
a una pantalla en donde deberd configurar algunos aspectos
bdsicos de la actividad.

Paso 4
Dele un nombre distinto al que tiene por defecto y si fuera necesario, una

)

descripciony haga clic sobre el boton “Cuardar cambios vy regresar al
curso”.

LINEA FAD

Este procedimiento le llevara nuevamente a la pagina principal de
su curso, en donde ahora podra visualizar el recurso que agrego.
Como se puede observar en el siguiente ejemplo, el nombre por
defecto de la actividad se cambio a “Lista de asistencia”.
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GUIAS PARA DOCENTES

# INICIO @& TABLERO & MIS CURSOS & ESTE CURSO ACERCA DEL CENTRE FAD = MOSTRAR BLOQUES »¢ VISTA ESTANDAR

= > Lic. en Disefio y Comunicacién Visual > Gl Flamenco » Unidad 1 > Agregando Asistencia (Attendance) a Unidad 1

% Agregando Asistencia (Attendance) a Unidad 1o

» Expandir todo
~General

Nombre*  Asistencia (Attendance)

Descripcion

v A BT RO

U}
il
1]
iii
iii
%
0\)
3]
il
=
=
I
»
e
il
il
=
o)
iz
&

[$3

3 Culificqlzién

» Configuraciones comunes del médulo
» Marcas (tags)

» Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Cancelar

# INICIO @ TABLERO & MIS CURSOS «h ESTE CURSO ACERCA DEL CENTRE FAD

T= MOSTRAR BLOQUES #¢ VISTA ESTANDAR

K o

P . .

] Secuencia de estudio —
3 ’@ Objeto de estudio de la Geometria Ediitar -
B Instrumentos y materiales Editar~
bd Uso de escuadras Editar -~
i \‘; Lamina 1. Uso de escuadras Editar~
. Editar -
& Asistencia (Attendance) Editar -

Paso 5

+ Anadir una actividad o recurso

De clic sobre el nombre de su recurso para poder agregar las sesiones de

clase de las cuales tomara asistencia.

opciones de configuracion.

Al hacerlo la plataforma deberda enviarle a una pantalla con las
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Paso 6
Identifique el menu de la parte superiory aga clic en la opcidn “Anadir
sesion”.

# INICIO @& TABLERO & MIS CURSOS & ESTE CURSO ACERCA DEL CENTRE FAD 7= MOSTRAR BLOQUES » VISTA ESTANDAR

Actualizar este Asistencia (Attendance)

[ » Lic. en Diseno y Comunicacién Visual : Gl Flamenco > Unidad 1 : Asistencia (Attendance) > Asistencia (Attendance)

Asistencia para el curso : Geometria | (2109, 2120)

EEULLENE  Anadir sesion nfiguraciones  Usuarios temporales

4 B2-112 )

‘ Todos H Todos los pasados H Ms&esl Semanas ‘E‘

# Tipo Fecha Hora Descripcion Acciones O

(Z)Sesiones acultas: 0 Elegir... v ﬂ

Al seleccionar esa opcion la plataforma le mostrard una pantalla
con el siguiente aspecto en donde podrad configurar las fechas y

horas de las sesiones de clase de las que tomard asistencia.

# INICIO @ TABLERO &5 MIS CURSOS & ESTE CURSO ACERCA DEL CENTRE FAD = MOSTRAR BLOQUES ¢ VISTA ESTANDAR

Actualizar este Asistencia (Attendance)

Asistencia para el curso : Geometria | (2109, 2120)

Sesiones Reporte  Exportar ~ Configuraciones  Usuarios temporales

~ Afladir sesién

~ Colapsar todo

Tipo (3 Todos los estudiantes

Fecha

7 v diciembre v 2022 v py

Hera

desde: 00 v| 00 v pgstg;| 00 v || 00 ~

—
@ [ Permitirles a los estudiantes grabar su propia asistencia D
Descripcién \ | | el 5= | T ey ; c 2 Wi | = <
v (Ax (B | /|| E|ES|E E| QN EHEMOE (UL X XNEEwQ BT ® | G
N LL
183
Ll
~ Sesiones mdltiples Z
—
(® [JRepetir la sesion de arriba como sigue —
Repetir en
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Repetir cada

1~ semana(s)

Repetir hasta

7 ~ diciembre v 2022 |

GUIA DE REGISTRO DE ASISTENCIA PARA
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Paso 7

Configure la fecha y hora de su reunién haciendo uso de las opciones que
se muestra, en la siguiente imagen se configurd la fecha al 7 de diciembre
de 2022 y el horario se ajusto desde las 10:00 hasta las 12:00.

- LUl Uy

~Anadir sesién
Tipo (3 Todos los estudiantes

Fecha

7 ~ diciembre v 2022 Vi@

Hora

desde: 10 ¥ | 00 ¥ phastg; 12 ¥ | 00 v

(@ [ permitirles a los estudiantes grabar su propia asistencia

Descripcién A | Av | B| T m=l=
£ Y E =

1]
ii
i
%
5
3]
53]
=
|=
I
”
%
lil
il
=
te]
izt
o
&

1$3

Una vez configuradas la fecha, identifique en la parte inferior la
opcion “Grabacion del estudiante”, en caso de dar clic sobre ese
elemento, la plataforma le darad la posibilidad de permitir que sus
alumnos registren su propia asistencia.

(D @ Permitirles a los estudiantes grabar su propia asistencia

Descripcion

v A BT || E|E = E|E |2 |BKEHO U XX

]
=
o]
iz
&
At

<

Paso 8

Ubigque debajo del espacio donde configurd la fecha y hora de su sesién, la
opcidén “Sesiones multiples”, permitird configurar mas de un registro en la
misma actividad.

)

~Sesiones mdltiples

LINEA FAD

(@ [JRepetir la sesion de arriba como sigue
Repetiren
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
Repetir cada

1~ semanaf(s)

Repetir hasta

7 ~ diciembre ~ 2022\«@
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Paso 9

Active la opcion “Repetir la sesion de arriba como sigue”y configure en el
espacio que se muestra a continuacion las opciones de repeticion de sus
sesiones de clase.

(@ ERepetir la sesion de arriba como sigue

Repetir en
O lunes Martes O Miércoles Jueves O viernes [J sabado [ pomingo

Repetir cada

1 v semanaf(s)

Repetir hasta
12 v | diciembre v 2022 v py

Paso 10
Dirijase a la parte inferior de la pantalla e identifique el botdn “Anadir”
para guardar las configuraciones que realizoé.

Repetiren
Cliunes Martes [ Miércoles Jueves [ viernes [ sébado [ bomingo
Repetir cada
1~ semanaf(s)
Repetir hasta

12 v diciembre v 2022 ¥ p

#}m B

Al hacer clic en ese boton el sistema le redirigird a la siguiente

pantalla en donde aparecerdn las sesiones que creo con la fecha y

hora asignadas.

)

= » Lic. en Disefio y Comunicacién Visual > Gl Flamenco > Unidad1 > Asistencia (Attendance) > Asistencia (Attendance)

Asistencia para el curso : Geometria | (2109, 2120)

LINEA FAD

Se ha generado exitosamente una sesién

Anadirsesion ~ Reporte  Exportar  Configuraciones = Usuarios temporales

Todos ]Todos los pasados | Meses H Semanas | Diusi

# Tipo Fecha Hora Descripcién Acciones (]
1 Todos los estudiantes 81222 (jue) 00:00 Sesion de clase regular g & x O

2 Todos los estudiantes  8.12.22 (jue) 10:00-12:00 Sesion de clase regular @ B X ]

(DSesiones ocultas: 0 Elegir... ™ n
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Paso 11
Haga clic en el punto verde que aparece en el apartado de “Acciones” de
cualquiera de las sesiones.

= > Lic. en Disefio y Comunicacién Visual > Gl Flamenco > Unidad1 > Asistencia (Attendance) > Asistencia (Attendance)

Asistencia para el curso :: Geometria | (2109, 2120)

Se ha generado exitosamente una sesion

Anadir sesion  Reporte  Exportar  Configuraciones  Usuarios temporales

Todos ]Todos los pasados || Meses H semanas || Diasi

# Tipo Fecha Hora Descripcion Acciones [
1 Todos los estudiantes  812.22 (jue) 00:00 Sesi6n de clase reguld @ & X O
2 Todos los estudiantes 81222 (jue) 10:00-1200 Sesion de clase regulc g # x ]

(Dsesiones ocultas: 0 Elegir... e n

Al dar clic sobre el punto verde aparecerad la siguiente pantalla
en donde podrad registrar manualmente la asistencia de sus
estudiantes.

Paso 12
Tome la asistencia de sus alumnos seleccionando la opcién
correspondiente, la plataforma asigna por defecto la siguiente
nomenclatura a las opciones:

P — Presente

E — Excusado (Justificado)

R — Retardo

A - Ausente

GUIA DE REGISTRO DE ASISTENCIA PARA

a

- : : : : <
Adicionalmente puede agregar comentarios al registro de asistencia de TR
cada alumno en el apartado de “Observaciones™ E
Z

# Nombre | Apellido(s) P R E A Observaciones :
Configurar estatus para todos los usuarios © O O O Z

1 Q Morales Alberto (@] O (0] Q Lu

2 Nattalia Alvarez Garcia O o O © L
% =

3 Carlos Omar Bonilla Cortés 5] Q O O D
20

4 Mayra Fernanda Castillo Villar O O O o O
>

5 Marcela Diaz Soberén (o] O [®] [®]
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Paso 13

Una vez que haya realizado el registro de cada uno de sus alumnos,
identifique en la parte inferior de |la pantalla el botén “Guardar asistencia”
y haga clic sobre él.

# INICIO @ TABLERO & MIS CURSOS & ESTE CURSO ACERCA DEL CENTRE FAD = MOSTRAR BLOQUES #¢ VISTA ESTANDAR

Actualizar este Asistencia (Attendance)

20 Luciana Pineda Mendoza ® O O O
21 ‘ Natasha Préspero Morales @ ) (9] (@]
22 Diana Raggi Manriquez ®@ O C©C O
23 carolina Romero Lépez @ o (&} @)
24 Ingrid Itzel Rosas Cabello O ® O O

25 .Gustavo Sanchez @ O O O

*
Presente = 0

Retrasado = 0
Excusado (Justificado) = 0
Ausente = 0

Grabacion del estudiante

En caso de haber habilitado la opcion “Crabacion del estudiante”, los
estudiantes podran registrar su propia asistencia al ingresar al recurso. La
interfaz que ellos veran sera la siguiente:

)

# INICIO @ TABLERO & MIS CURSOS & ESTE CURSO ACERCA DEL CENTRE FAD = OCULTAR BLOQUES »¢ VISTA ESTANDAR

[= > Lic. en Disefo y Comunicacion Visual > Gl Flamenco > Unidad1 > Asistencia (Attendance) > Reporte de asistencia

Todos fos cursos 8 Administracién e

Angel Uriel Flamenco Aguirre

b Administracion del curso

LINEA FAD

= Cambiar rol a...
Sedlorsstomddon) L volver a mi rol normal
Puntos sobre las sesiones tomadas:0 [ 0
Porcentaje sobre las sesiones tomadas: 0.0% b Administracién del sitio
Namero total de sesiones:2
Puntos sobre todas las sesiones:0 [ 4
Porcentaje sobre todas las sesiones: 0.0% -
B — Buscar
Puntos posibles méximos:4 [ 4

Porcentaje posible méximo:100.0%

Todos | Todos los pasados | Meses | semanas | Dias |
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# Tipo Fecha Hora Descripcién Estatus Puntos Observaciones

1 Todos los estudiantes  8.12.22 (]us) 00:00 Sesion de clase Enviar N
regular asistencia

2 Todos los estudiantes 8.12.22 (jue) 10:00 - 12:00 Sesion de clase Enviar

regular asistencia
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Cuando llegue el dia y hora de cada sesion de clase les aparecera la
leyenda “Enviar asistencia”.

Exportar el registro

Una vez que tenga todos los registros de asistencia de sus alumnos,
identifique en la parte superior del menu dentro de la actividad la opcién
“Exportar”y de clic sobre ella.

Asistencia para el curso : Geometria | (2109, 2120)

eporte Configuracibnes  Usuarios temporales

~ Exportar
Grupo  Todos los participantes v
Exportar usuarios especificos No v~

Usuarios a exportar

Diego Alonzo Ga

Valentina Aurora Garcia Pefaloza

Dirijase a la parte inferior de su pantalla e identifique el botdn con la
leyenda "Ok”".

Inicio del periodo

1 v agosto v| 2022 ]

)

Fin del periodo

7 v diciembre v 2022 v

Formato Descargar en formato Excel v

Al hacer clic en ese boton, la plataforma descargara un archivo en

LINEA FAD

formato Excel en donde podrd consultar el registro de asistencia de

sus alumnos.
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A 3 9- 5 #3 GI Flamenco_Attendances_2022127-1255
Inicio Insertar Dibujar Disposicidn de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
Dg_dl = iz:::;v Calibri N | A= Aw - = Ajustar texto General :
Pbst. o vareme | LML | S W RNAY | | SIS =€ 1= Campinnrysentmn || 8 ioniend) [ Sof SRR,
P14 :i X v fl®
A B C D E F G H J
1 Curso  Geometria | (2109, 2120)
2 'Grupo Todos los partic:ipantes'
- |
4 ID del estu Nombre_d Apellido(s)Nombre  8.12.2022 (8.12.2022 1Sesiones tPuntos  Porcentaje
5 | 7628 luciana_pin Pineda MerLuciana P (2/2)  ? ' 12/2 100
6 | 7629 natasha.pr Prospero MNatasha P (2/2) 7 ' 12/2 ' 100
7 | 7612 diana_rm Raggi MantDiana P@2) 2 12/2 100
8 | 7644 romero_lop Romero L6(Carolina P (2/2)  ? 12/2 100
9 | 7620 ingrid_rosa:Rosas Cab Ingrid Itzel R (1/2) 2 11/2 ' 50
10 7674 gustavosg Sanchez Gustavo P (2/2) ? 12/2 100
11
12
13 |
14
15 |
16
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